REGULAMIN PRAKTYK
na Wydziale Neofilologii PWSZ w Nysie

Kierunek: Filologia

specjalizacja
Thumacz jezyka angielskiego w biznesie
Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

Regulamin okresla zasady i tryb odbywania praktyk zawodowych w oparciu o nastepujace
dokumenty:

1). Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.
2). Regulamin Studiéw Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie

1. Uwagi wstepne

Studenci specjalizacji Tlumacz jezyka angielskiego w biznesie studiujacy w PWSZ w Nysie
w  systemie stacjonarnym i niestacjonarnym  zobowigzani sg do odbycia
dwudziestoczterotygodniowej praktyki zawodowej, podzielonej na cztery etapy.

Praktyka zawodowa odbywa si¢ przez 24 tygodnie (2 tygodnie w 3 semestrze, 9 tygodni w
4 semestrze, 5 tygodni w 5 semestrze oraz 8 tygodni w 6 semestrze) minimum przez pi¢é
godzin zegarowych dziennie.

Istnieje mozliwos¢ odbycia praktyki zagranicznej (np. w ramach programu Erasmus +) w
trybie do ustalenia z dziekanem Wydziatu Neofilologii.

Realizacja praktyki trwajacej 24 tygodni skutkuje uzyskaniem przez studenta 24 punktéw
ECTS (2 punkty ECTS w 3 semestrze, 9 punktéw ECTS w 4 semestrze, 5 punktow ECTS
w 5 semestrze oraz 8 punktow ECTS w 6 semestrze).

Praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie, po uzyskaniu przez studenta zgody dziekana
Wydziatu Neofilologii. Za zgodg dziekana student pracujacy w instytucjach wymienionych w
punkcie 3 ponizej moze by¢ zwolniony z odbycia praktyki zawodowej.

Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego program
przewiduje realizacj¢ tych zaje¢. Za zgoda dziekana Wydziatu Neofilologii, zaliczenie praktyk
moze nastgpi¢ po 5 semestrze.

W zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej studentowi-praktykantowi nie przystuguje
zadne wynagrodzenie za wykonywang pracg, chyba, ze pracodawca zadecyduje inacze;.

2. Cele i zadania praktyki

Praktyka zawodowa ma na celu zapoznanie studenta ze specyfika wszelkiego rodzaju
podmiotow gospodarczych prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe (podstawy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podstawowe przepisy prawa handlowego,
administracyjnego, Kodeksu Pracy). Student powinien takze dazy¢ do potaczenia wiedzy
teoretycznej pozyskanej w toku studiow na okreslonym kierunku z praktycznymi aspektami
wykorzystania tej wiedzy w wybranym przez studenta zaktadzie pracy. Praktyka zawodowa
powinna umozliwia¢ studentom ¢wiczenie umiej¢tnosci wykorzystania praktycznej znajomosci
jezyka angielskiego, wiedzy z zakresu kultury krajow angielskojezycznych, literatury,
jezykoznawstwa oraz translatoryki w pracy zawodowej i Zyciu, z zachowaniem zasad



etycznych. Praktyka taka powinna wymaga¢ od studenta umiejetnosci rozwigzywania
problemow zawodowych, gromadzenia, przetwarzania oraz przekazywania (pisemnie i ustnie)
informacji, a takze uczestniczenia w pracy zespotowej. Odbycie praktyki powinno takze shuzy¢
zebraniu materiatow informacyjnych potrzebnych do przygotowania pracy dyplomowe;.

Dla studentow specjalizacji Thumacz jezyka angielskiego w biznesie, praktyka zawodowa-

thumaczeniowa powinna obejmowac wszelkie zadania, w ktorych studenci moga wykorzystaé

znajomo$¢ jezyka angielskiego, m. in.:

— codzienny bezposredni kontakt z jezykiem méwionym i pisanym;

— pozyskiwanie, selekcjonowanie i analizowanie informacji z prasy, Internetu i innych
medidw w jezyku angielskim;

— trening umiejetnosci thumaczenia tekstow z jezyka angielskiego i na jezyk angielski;

— rozwijanie umieje¢tnosci komunikacji ustnej i pisemnej w roznych kontekstach i sytuacjach
biznesowych;

— tlumaczenie katalogéw produktéw, stron internetowych, materiatdow promocyjnych,
korespondencji handlowej;

— formutowanie pism urzedowych, handlowych, korespondencji biznesowej;

— uczestniczenie w rozmowach handlowych, ich ttumaczenie konsekutywne na j. angielski i
polski;

— tlumaczenie symultaniczne, o ile to mozliwe;

— prowadzenie rozmow telefonicznych w jezyku angielskim;

— obshluge jezykowa grup angielskojezycznych;

— poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, elementarnych
przepiséw Kodeksu Pracy, prawa handlowego i administracyjnego.

3. Miejsce odbywania praktyki zawodowej

Praktyka tlumaczeniowa odbywa si¢ we wszelkiego rodzaju podmiotach gospodarczych
prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe — matych 1 $rednich przedsigbiorstwach,
spotkach prawa handlowego, zaktadach produkcyjnych 1 ustugowych, biurach podrézy, biurach
ttumaczen, firmach zagranicznych oraz instytucjach zwigzanych z handlem zagranicznym, ale
takze instytucjach administracji samorzadu terytorialnego, w ktérych ttumaczenia stanowig
jedng z form dziatalnosci. Czg$¢ praktyki tlumaczeniowej moze by¢ realizowana w formie
zdalnej. W przypadku praktyki ttumaczeniowej w formie zdalnej —student otrzymuje zlecenia
od biura ttumaczen drogg elektroniczng, a nastgpnie odsyla wykonane ttumaczenia rowniez w
formie elektronicznej za posrednictwem Internetu.

5.0piekunowie praktyki

. Opiekunami praktyk sa: z ramienia PWSZ w Nysie nauczyciel akademicki bedacy pracownikiem
Wydziatu Neofilologii wyznaczony przez dziekana, zas ze strony instytucji, w ktorej praktyka si¢
odbywa, osoba zatrudniona w tejze instytucji, posiadajaca kwalifikacje umozliwiajace
specjalistycznag opieke nad studentami filologii (znajomos¢ jezyka i zagadnien zwiazanych z
przygotowaniem do zawodu tlumacza w sektorze biznesu).

4. Obowiazki studenta-praktykanta

Student-praktykant zobowigzany jest do:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

stawienia si¢ w wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-
organizacyjne zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych,
wyznaczonego przez Wydziat Neofilologii PWSZ w Nysie;

pobrania stosownych dokumentéw koniecznych do odbycia praktyki zawodowej w
Dziale Praktyk PWSZ w Nysie;

stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktorym
odbywana be¢dzie praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okreslonym
czasem jej rozpoczecia;

punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostatym dniu praktyki o
godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds. praktyk zawodowych;
nie opuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uptywem pieciu godzin
zegarowych w kazdym dniu — chyba, ze pracodawca zdecyduje o innej organizacji
tygodnia pracy (ktory w tacznym wymiarze powinien wynies¢ minimum 25 godzin
zegarowych);

sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru
prac) i ewentualnego programu praktyki - z zachowaniem obowigzujacych na
danym stanowisku przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i wszelkich wymogow
bezpieczenstwa (m.in. BHP);

bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa firmy, w ktérej odbywa sie
praktyka, oraz wszystkich innych oséb, odpowiedzialnych za organizacje pracy
podczas praktyki;

prowadzenia wtasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywana praktyka zawodowa,
przez caty czas jej trwania, na ktorg sktada si¢ dziennik praktyk ze szczegdétowym
wyliczeniem wszelkich obowiazkéw, wykonywanych w miejscu pracy (m.in. data i
czas wykonywania oraz rodzaj powierzonych obowigzkow); cztery wybrane prace
thumaczeniowe pisemne;

przedtozenia w opiekunowi ds. praktyk z ramienia Wydzialu Neofilologii ww.
dokumentacji z odbytej praktyki zawodowej wraz ze stosownym zaswiadczeniem
pracodawcy o odbyciu praktyki — zaraz po jej zakonczeniu, ale nie po6zniej niz do
konca semestru, w ktorym si¢ ona odbywa (chyba, ze praktyka wykonywana jest w
innym okresie i wyznaczony zostanie inny termin przedtozenia ww. dokumentacji).

10) przedstawienia opiekunowi praktyk 4 kopii dokonanych ttumaczen pisemnych

(opatrzone oryginalng pieczecig zaktadu pracy i1 podpisem opiekuna praktyk w
zaktadzie pracy), lub szczegdtowe opisy 4 tlumaczen ustnych (potwierdzone
oryginalng pieczecig zakladu pracy i1 podpisem opiekuna praktyk w zakladzie
pracy), lub zestaw kopii ttumaczen pisemnych i opiséw ttumaczen ustnych w liczbie
4 dokumentow. W przypadku ttumaczenia dokumentéw o poufnym charakterze
student jest zobowigzany poinformowa¢ o tym fakcie opiekuna praktyk oraz
stosownie opisa¢ thumaczenia bez podawania szczegotow. Student prowadzi
ponadto dokumentacj¢ innych prac i aktywno$ci wykonywanych podczas praktyki
w zaktadzie pracy, z uwzglednieniem przepisoOw o ochronie danych.

11) wypetnienia przez praktykanta ankiety dot. przebiegu praktyk, a takze

przygotowania prezentacji ppt. z przebiegu praktyk oraz odbycia rozmowy
weryfikujacej realizacj¢ praktyk zawodowych z opiekunem praktyk w instytucie.

Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie weryfikacji efektoéw uczenia si¢, ktore zaktada
program praktyki, opublikowany na stronie internetowej Wydziatu Neofilologii.



Kierunek: Filologia

specjalizacja
Thumacz jezyka niemieckiego w biznesie
Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

1. Uwagi wstepne
Studenci specjalizacji Tlumacz jezyka angielskiego w biznesie studiujacy w PWSZ w Nysie
w  systemie stacjonarnym i niestacjonarnym zobowigzani sg do odbycia
dwudziestoczterotygodniowej praktyki zawodowej, podzielonej na trzy etapy.
Praktyka zawodowa odbywa si¢ przez 24 tygodnie (4 tygodnie w 4 semestrze, 12 tygodni w
5 semestrze, 8 tygodni w 6 semestrze) minimum przez pi¢é¢ godzin zegarowych dziennie.
Istnieje mozliwos¢ odbycia czesci praktyki za granicag (np. w ramach programu Erasmus +) w
trybie do ustalenia z dziekanem Wydziatu Neofilologii.
Realizacja praktyki trwajacej 24 tygodni skutkuje uzyskaniem przez studenta 24 punktow
ECTS (4 punkty ECTS w 4 semestrze, 12 punktow ECTS w 5 semestrze, 8 punktow ECTS
w 6 semestrze).
Praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie, po uzyskaniu przez studenta zgody dziekana
Wydziatu Neofilologii. Za zgoda dziekana student pracujacy w instytucjach wymienionych w
punkcie 3 ponizej moze by¢ zwolniony z odbycia praktyki zawodowe;.
Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego program
przewiduje realizacj¢ tych zajec.
W zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej studentowi-praktykantowi nie przystuguje
zadne wynagrodzenie za wykonywang pracg, chyba, ze pracodawca zadecyduje inacze;.

2. Cele i zadania praktyki

Praktyka zawodowa ma na celu zapoznanie studenta ze specyfika podmiotéw gospodarczych
prowadzacych miedzynarodowe kontakty handlowe (podstawy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, podstawowe przepisy prawa handlowego, administracyjnego, Kodeksu Pracy).
Student powinien takze dazy¢ do polaczenia wiedzy teoretycznej pozyskanej w toku studiow
na okreslonym kierunku z praktycznymi aspektami wykorzystania tej wiedzy w wybranym
przez studenta zakladzie pracy. Praktyka zawodowa powinna umozliwia¢ studentom ¢wiczenie
umiejetnosci wykorzystania praktycznej znajomosci jezyka niemieckiego, wiedzy z zakresu
kultury krajow niemieckoj¢zycznych, literatury, jezykoznawstwa oraz translatoryki w pracy
zawodowej 1 zyciu, z zachowaniem zasad etycznych. Praktyka taka powinna wymaga¢ od
studenta umiejetnosci rozwigzywania probleméw zawodowych, gromadzenia, przetwarzania
oraz przekazywania (pisemnie i ustnie) informacji, a takze uczestniczenia w pracy zespotowe;.
Odbycie praktyki powinno takze stuzy¢ zebraniu materiatow informacyjnych potrzebnych do
przygotowania pracy dyplomowej.



Dla studentow specjalizacji Thumacz jezyka niemieckiego w biznesie, praktyka zawodowa-

thumaczeniowa powinna obejmowac wszelkie zadania, w ktorych studenci moga wykorzystaé

znajomos¢ jezyka niemieckiego, m. in.:

— codzienny bezposredni kontakt z jezykiem méwionym i pisanym;

— pozyskiwanie, selekcjonowanie i1 analizowanie informacji z prasy, Internetu i innych
medidéw w jezyku niemieckim;

— trening umiej¢tnosci thumaczenia tekstow z jezyka niemieckiego i na jezyk niemiecki;

— rozwijanie umiejetnosci komunikacji ustnej i pisemnej w réznych kontekstach i sytuacjach
biznesowych;

— tlumaczenie katalogow produktow, stron internetowych, materialbw promocyjnych,
korespondencji handlowej;

— formutowanie pism urzedowych, handlowych, korespondencji biznesowej;

— uczestniczenie w rozmowach handlowych, ich ttumaczenie konsekutywne na j. niemiecki i
polski;

— tlumaczenie symultaniczne, o ile to mozliwe;

— prowadzenie rozmow telefonicznych w jezyku niemieckim;

— obstuge jezykowa grup niemieckoj¢zycznych;

— poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, elementarnych
przepiséw Kodeksu Pracy, prawa handlowego i administracyjnego.

3. Miejsce odbywania praktyki zawodowej

Praktyka tlumaczeniowa odbywa si¢ we wszelkiego rodzaju podmiotach gospodarczych
prowadzacych mi¢dzynarodowe kontakty handlowe — matych i $rednich przedsigbiorstwach,
spotkach prawa handlowego, zaktadach produkcyjnych i ustugowych, biurach podrézy, biurach
ttumaczen, firmach zagranicznych oraz instytucjach zwigzanych z handlem zagranicznym, ale
takze instytucjach administracji samorzadu terytorialnego, w ktérych ttumaczenia stanowig
jedng z form dziatalnosci. Czg$¢ praktyki tlumaczeniowej moze by¢ realizowana w formie
zdalnej. W przypadku praktyki ttumaczeniowej w formie zdalnej —student otrzymuje zlecenia
od biura ttumaczen droga elektroniczna, a nastgpnie odsyla wykonane ttumaczenia rowniez w
formie elektronicznej za posrednictwem Internetu.

4. Obowiazki studenta-praktykanta

Student-praktykant zobowiagzany jest do:

1) stawienia si¢ W wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-
organizacyjne zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych,
wyznaczonego przez Wydziat Neofilologii PWSZ w Nysie;

2) pobrania stosownych dokumentéw koniecznych do odbycia praktyki zawodowej w
Dziale Praktyk PWSZ w Nysie;

3) stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktorym
odbywana bedzie praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okreslonym
czasem jej rozpoczecia;

4) punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostatym dniu praktyki o
godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds. praktyk zawodowych;

5) nie opuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uptywem pigciu godzin
zegarowych w kazdym dniu — chyba, Ze pracodawca zdecyduje o innej organizacji



tygodnia pracy (ktory w tacznym wymiarze powinien wynie$¢ minimum 25 godzin
zegarowych);

6) sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru
prac) i ewentualnego programu praktyki - z zachowaniem obowigzujgcych na
danym stanowisku przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i wszelkich wymogow
bezpieczenstwa (m.in. BHP);

7) bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa firmy, w ktorej odbywa si¢
praktyka, oraz wszystkich innych osob, odpowiedzialnych za organizacj¢ pracy
podczas praktyki;

8) prowadzenia wtasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywang praktykg zawodowa,
przez caly czas jej trwania, na ktora sktada si¢ dziennik praktyk ze szczegdétowym
wyliczeniem wszelkich obowigzkéw, wykonywanych w miejscu pracy (m.in. data i
czas wykonywania oraz rodzaj powierzonych obowigzkow); cztery wybrane prace
thumaczeniowe pisemne;

9) przedlozenia w opiekunowi ds. praktyk z ramienia Wydzialu Neofilologii ww.
dokumentacji z odbytej praktyki zawodowej wraz ze stosownym zaswiadczeniem
pracodawcy o odbyciu praktyki — zaraz po jej zakonczeniu, ale nie pdzniej niz do
konca semestru, w ktorym si¢ ona odbywa (chyba, ze praktyka wykonywana jest w
innym okresie i wyznaczony zostanie inny termin przedtozenia ww. dokumentacji).

10) przedstawienia opiekunowi praktyk 4 kopii dokonanych tlumaczen pisemnych
(opatrzone oryginalng pieczecia zakladu pracy i podpisem opiekuna praktyk w
zakladzie pracy), lub szczegotowe opisy 4 tlumaczen ustnych (potwierdzone
oryginalng pieczecig zakladu pracy i podpisem opiekuna praktyk w zaktadzie
pracy), lub zestaw kopii thumaczen pisemnych i opiséw ttumaczen ustnych w liczbie
4 dokumentéw. W przypadku tlumaczenia dokumentow o poufnym charakterze
student jest zobowigzany poinformowaé¢ o tym fakcie opiekuna praktyk oraz
stosownie opisa¢ ttumaczenia bez podawania szczegotow.

Student prowadzi ponadto dokumentacj¢ innych prac 1 aktywnosci wykonywanych
podczas praktyki w zaktadzie pracy, z uwzglednieniem przepisOw o ochronie
danych.

11) wypetnienia przez praktykanta ankiety dot. przebiegu praktyk, a takze
przygotowania prezentacji ppt. z przebiegu praktyk oraz odbycia rozmowy
weryfikujacej realizacj¢ praktyk zawodowych z opiekunem praktyk w instytucie.

5. Opiekunowie praktyki

Opiekunami praktyk sa: z ramienia PWSZ w Nysie nauczyciel akademicki bedacy pracownikiem
Wydziatu Neofilologii wyznaczony przez dziekana wydziatu, zas ze strony instytucji, w ktorej
praktyka sie odbywa, osoba zatrudniona w tejze instytucji, posiadajaca kwalifikacje umozliwiajace
specjalistyczna opieke nad studentami filologii germanskiej (znajomos¢ jezyka i zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem do zawodu ttumacza w sektorze biznesu).

Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie weryfikacji efektow uczenia sie, ktore zaktada
program praktyki, opublikowany na stronie internetowej Wydziatu Neofilologii.



STUDIA DUALNE

Kierunek Filologia/ specjalizacja: Tlumacz jezyka niemieckiego w biznesie
Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

I. Ogdlne zasady odbywania praktyk

Studia dualne zaktadaja odbywanie praktyk w przedsiebiorstwach zwigzanych umowsa i scistymi
kontaktami z uczelnig i Wydziatem Neofilologii. Studenci poznaja srodowisko przedsigbiorstwa i
jego profil dziatalnosci podczas weczesniejszych szkolen w ramach zaje¢ dodatkowych
prowadzonych z pracownikami przedsiebiorstwa w uczelni oraz podczas grupowych wizyt
studyjnych.

1. Praktyki sg integralnym elementem studiow i podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu
rownorzednemu z innymi zajeciami objetymi planem studiow.

2. Jako element studiow dualnych praktyki petnig szczegolnie istotng role w procesie realizacji
efektow uczenia inicjowanej w ramach wyktadow, seminariow i ¢wiczen praktycznych

3. Praktyka powinna by¢ zaplanowana w taki sposéb, aby stanowi¢ podstawe dla tworzenia pracy
dyplomowej.

4. Wymiar praktyk oraz terminy ich zaliczania reguluje plan i program studiow (katalog ECTS).

5. W uzasadnionych przypadkach za zgoda dziekana wydziatu praktyka moze odby¢ si¢ w innym
terminie niz to okreslone w programie studiéw i katalogu ECTS.

6. Opiekunami praktyk sa: z ramienia PWSZ w Nysie nauczyciel akademicki bgdacy pracownikiem
Wyadziatu Neofilologii wyznaczony przez dziekana, zas ze strony instytucji, w ktorej praktyka si¢
odbywa, osoba zatrudniona w tejze instytucji, posiadajaca kwalifikacje umozliwiajace
specjalistyczng opieke nad studentami filologii (znajomos¢ jezyka i zagadnien zwigzanych z
przygotowaniem do zawodu ttumacza w sektorze biznesu).

7. Studenci odbywajg praktyki w instytucjach umozliwiajagcych doskonalenie kompetencji w
zakresie ttumaczen ustnych i pisemnych, a takze innych kompetencji jezykowych, szczeg6lnie w
kontekscie korespondencji, obstugi biura, kontaktow handlowych, ustug (w tym turystycznych)
oraz jezyka biznesowego.

8. Za zgoda dziekana wydziatu student moze odby¢ czgs¢ praktyki za granica.

9. Studenci, ktérych praca zawodowa jest zgodna z programem praktyk w zakresie efektow uczenia,
lub studenci, ktorzy w przesztosci wykonywali taka pracg, moga zosta¢ zwolnieni z odbywania
czesci lub catosci praktyki zawodowej. O zwolnieniu takim decyduje dziekan po zasiggnigciu opinii
Komisji ds. Praktyk Zawodowych Wydziatu Neofilologii.

10. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje nauczyciel akademicki bedacy jej opiekunem z
ramienia wydzialu z uwzglednieniem oceny wystawionej praktykantowi przez opiekuna w
instytucji, w ktorej praktyka miata miejsce.



11. Szczegotowy program praktyk oraz warunki zaliczenia zawarte sa w programach praktyk
udostepnionych na stronie internetowej Uczelni, dostepnych rowniez w dziekanacie.

12. Zaliczenie praktyki odbywa sie na podstawie dokumentacji praktyk, ktora stanowig wpisy w
dzienniczku praktyk i karcie okresowych osiagnig¢ oraz inne dokumenty okreslone w programie
praktyki.

13. Opiekun praktyk z ramienia Uczelni monitoruje proces odbywania praktyki pozostajac w
kontakcie ze szkoleniowcem bedacym opiekunem z ramienia instytucji, w ktorej odbywa si¢
praktyka.

Il. Organizacja praktyk

1. Opiekun praktyk na Wydziale Neofilologii informuje studentow o trybie odbywania praktyki.
2. Student zostaje skierowany do instytucji, w ktérej bedzie odbywat praktyke.

3. Student pobiera z dziekanatu dokumenty praktyki i stawia sie z nimi w instytucji, w ktérej ma
odbywaé praktyke w dniu rozpoczecia praktyki. Na miejscu ustala szczegoty z opiekunem z
ramienia instytucji.

4. Student jest zobowigzany do sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan oraz do
stosowania sie do zasad panujacych w instytucji, w ktérej odbywa praktyke, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem przepiséw dotyczacych dyscypliny pracy oraz wymogow bezpieczenstwa.

5. Student ma obowiazek bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa instytucji, w
ktorej odbywa praktyke oraz opiekuna z ramienia tej instytucji.

6. Po zakonczeniu praktyki student przedktada dokumentacje praktyki opiekunowi praktyk na
uczelni, ktéry dokonuje na tej podstawie zaliczenia praktyki. Nastepnie student przekazuje
dokumentacje praktyk do dziekanatu.

7. Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie weryfikacji efektow uczenia sie, ktore zaktada
program praktyki ustalany wspolnie z zaktadem pracy i przedstawicielami uczelni. Punkt wyjscia
do weryfikacji stanowi dokumentacja praktyk, prezentacja wynikow praktyki oraz rozmowa ze
studentem.

Uwagi koncowe

Wszelkie kwestie nieujete w niniejszym regulaminie bgda rozstrzygane na biezaco przez wladze
Wydziatu Neofilologii, wyznaczonego opiekuna ds. praktyk zawodowych, badZ inne powotane do tego
celu instytucje lub osoby.

Opracowata: Komisja ds. Praktyk Zawodowych Wydziatu Neofilologii w sktadzie:

dr Alina Bryll
dr Matgorzata Kaminska
dr Monika Witt

Nysa, 20.09.2019



