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Regulamin rekrutacji instytucji
przyjmujacych na pilotazowe praktyki zawodowe
studentow Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nysie
w ramach Projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym
pn. ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd¢j (PO WER)
wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowe zasady przeprowadzania procesu rekrutacji instytucji
przyjmujacych na pilotazowe praktyki zawodowe studentow Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Nysie (dalej: PWSZ w Nysie), w szczegdlnosci za$ kryteria kwalifikacyjne oraz
zasady przyjmowania zgloszen i oceny kwalifikacji zakladowych opiekunéw praktyk
zawodowych.

2. llekro¢ jest mowa w Regulaminie o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

Uczelni — oznacza to Panstwowa Wyzsza Szkot¢ Zawodowa w Nysie;

Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym pn.
~Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” — PO
WER — O$ III Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

Instytucji, miejscu odbywania praktyki, pracodawcy — oznacza to podmiot, z ktorym
Uczelnia podpisata umowe na realizacje¢ praktyk w ramach Projektu;

Praktykancie — oznacza to studenta Il, 1l lub IV roku studiow pierwszego stopnia o
profilu praktycznym PWSZ w Nysie, biorgcego udziat w Projekcie;

Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia Uczelni,
biorgcego udziat w Projekcie;

Zakladowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
pracodawcy, z ktérym Uczelnia podpisata umowe¢ w ramach realizacji Projektu;

Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowa wynikajaca z programu ksztalcenia
obowigzujgcego na kierunkach studiow o profilu praktycznym, realizowanych w Uczelni;

Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowg realizowang w ramach Projektu w
wymiarze 3 miesigcy, rozumianych jako sze$¢dziesigt dni roboczych;

Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke, skladajaca si¢ z
trzymiesi¢czne] praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej, dla prowadzenia
ktorej przeznaczony jest Projekt;

Mini zadaniach zawodowych — nalezy przez to rozumie¢ narzgdzia weryfikujace efekty
ksztalcenia, uzyskane podczas okreslonej praktyki zawodowej. Mini zadanie zawodowe

agreguje kilka efektow ksztalcenia (dotyczace wiedzy 1 umiejgtnosci), stanowiac
odpowiednik jednostki kwalifikacji (zawodowej);
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11) Aplikacyjnej pracy dyplomowej — nalezy przez to rozumie¢ takg prace, ktora daje
rozwigzanie pewnego problemu praktycznego, o zakresie, stopniu skomplikowania i
trudnosci na poziomie przyjetym dla prac dyplomowych na pierwszym stopniu studiéw o
profilu praktycznym;

12) Uczestnikach Projektu — oznacza to Uczelnig¢, praktykanta, uczelnianego opiekuna
praktyk, zaktadowego opiekuna praktyk, biorgcych udziat w Projekcie.

§2

1. PWSZ w Nysie oglasza nabor Instytucji (zaktadow pracy), wyrazajacych che¢ wspotpracy w
zakresie organizacji pilotazowych praktyk zawodowych studentéw PWSZ w Nysie w ramach
Projektu pn. ,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych”.

2. Instytucje, o ktorych mowa w § 2, ust. 1, zgtaszaja swoja kandydature do organizacji praktyk
poprzez ztozenie:
a) oswiadczenia o doswiadczeniu w prowadzeniu praktyk zawodowych (Zatacznik nr 1),
b) formularza zgtoszeniowego Instytucji i zaktadowego opiekuna praktyk (Zatacznik nr 2),
c) Kopii dokumentoéw potwierdzajacych dziatanie - wpis do odpowiedniego rejestru.
d) Opisu zawodowego lub CV opiekuna praktyk — potwierdzajacego posiadanie wiedzy do
sprawowania opieki nad studentem.

oraz dodatkowo wskazujg w zgloszeniu liczbe studentow z poszczegolnych Kierunkoéw studiow,
ktora Instytucja moze przyjac na praktyke pilotazowa.

§3

1. Wymagania stawiane Instytucji przyjmujacej na pilotazowe praktyki zawodowe studentow
PWSZ w Nysie, przystepujacej do przedmiotowego Projektu:

a) profil dziatalnosci wtasciwy dla co najmniej jednego ze wskazanych w ogloszeniu o naborze
kierunkéw studiow (w catosci lub na wybranych stanowiskach pracy), czyli posiadanie
typowych miejsc pracy, na ktorych moglby by¢ zatrudniony absolwent okre$lonego
kierunku studiow,

b) posiadanie bazy materialnej i wyposazenia technicznego niezbednego do realizacji celow

praktyki,

C) zatrudnianie pracownikow z wyksztalceniem wyzszym zgodnym z kierunkiem studidw
studentow - praktykantow lub pokrewnym wyksztatceniem wyzszym oraz co najmniej 3-
letnim do§wiadczeniem zawodowym, zgodnym z programem praktyki.

§4

1. Warunki udziatu Instytucji przyjmujacej na pilotazowe praktyki zawodowe studentow PWSZ w
Nysie, przystepujacej do Projektu:

a) wyznaczenie zakladowych opiekunow praktyk zawodowych (optacanych wg zasad
przewidzianych w Projekcie), spelniajacych kryteria okreslone w § 3, ust. 1, pkt. ¢ i
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zatrudnionych na umowe¢ o prace, w liczbie umozliwiajacej sprawna realizacje¢ praktyki
(jeden zakladowy opiekun praktyki zawodowej moze prowadzi¢ maksymalnie 5
praktykantow),

b) zapewnienic warunkow realizacji praktyki, umozliwiajgcych osiggni¢cie zamierzonych
efektow ksztalcenia przez praktykanta, opisanych w programie praktyki zawodowej,

C) udziatl zaktadowych opiekundéw praktyk zawodowych w szkoleniu organizowanym przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

d) udziat zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych w zaliczaniu praktyk na terenie
uczelni.

§S5

1. Kryteria wyboru Instytucji przystepujacej do Projektu i przyjmujacej studentow PWSZ w Nysie
na pilotazowe praktyki zawodowe:

a) potencjal dydaktyczny, organizacyjny i techniczny Instytucji do realizacji praktyk
zawodowych i mozliwos$ci zrealizowania aplikacyjnej pracy dyplomowej — od 0 do 5 pkt.

b) doswiadczenie Instytucji w prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych - od 0 do 5 pkt..

c) dotychczasowa wspotpraca z PWSZ w Nysie w zakresie realizacji praktyk zawodowych
i stazy studenckich —od 0 do 5 pkt.

d) ,,potencjal dydaktyczny i organizacyjny” kandydatoéw na opieckunow zaktadowych — od 0 do
5 pkt.

2. Aplikacyjna praca dyplomowa podejmuje temat praktyczny zwigzany ze specyfika Instytucji
odbywania praktyki zawodowej zgodny z kierunkiem studiow praktykanta. Rozwigzanie
proponowane w aplikacyjnej pracy dyplomowej moze zosta¢ wdrozone przez Instytucje, w
ktorej student odbywa praktyke zawodowa lub mogloby by¢ wdrozone, gdy spelnione zostang
dodatkowe warunki (np. temat pracy dyplomowej obejmuje rozwigzanie w obrgbie wigkszego
problemu, dla ktorego kwestia wdrozenia na razie jest otwarta). Dopuszczalne jest rOwniez, aby
aplikacyjna praca dyplomowa miata charakter studialny przedstawiajac jeden z mozliwych
wariantow rozwigzania problemu, ktoéry w ostatecznos$ci nie bedzie wdrazany. Na wykonanie
okreslonej pracy dyplomowej musi by¢ zgoda studenta i uczelni, wedtug normalnego trybu
obowigzujacego w Uczelni. Temat pracy dyplomowej jest okreslany w wyniku wspolpracy
studenta 1 dwoch opiekundéw praktyki zawodowej: zakladowego i uczelnianego. Aplikacyjna
praca dyplomowa jest wykonywana pod kierunkiem opiekuna (promotora) pracy ze strony
Uczelni oraz z pomoca konsultanta z ramienia Instytucji odbywania praktyki zawodowej,
ktorym moze by¢ zaktadowy opiekun praktyki.

§6

W oparciu o uzyskane wyniki punktowe zostanie utworzona lista rankingowa Instytucji.
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§7

1. Dla Instytucji, ktére w wyniku rankingu zostaly zakwalifikowane do prowadzenia pilotazowych
praktyk zawodowych, zostanie utworzona lista podstawowa, za$ dla pozostalych Instytucji —
lista rezerwowa.

2. Wybor instytucji z listy rezerwowej moze nastagpi¢ w przypadku gdy instytucja z listy
podstawowej zakonczy udzial w Projekcie lub gdy bedzie to wynikalo z innych potrzeb
Uczelni.

§8

Ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu Instytucji do udzialu w Projekcie podejmuje rektor
Uczelni, w uzasadnionych przypadkach prosi o opini¢ dyrektorow instytutow, w ktorych
prowadzone sg kierunki studiéw objete przedmiotowym Projektem.

§9

1. Obowiazki Instytucji przyjmujacej na pilotazowe praktyki zawodowe, przed rozpoczeciem
praktyk:

a) wyrazenie woli przystapienia do Projektu,
b) zadeklarowanie miejsc praktyk i liczby praktykantow mozliwych do przyjecia,

c) powotanie zakladowych opiekundéw praktyk, z uwzglednieniem wymagan okreslonych
przez uczelni¢ w regulaminie praktyki dla danego kierunku studiow,

d) zawarcie umowy/porozumienia z uczelnig, dotyczacej prowadzenia praktyk,
e) przygotowanie miejsc praktyk dla zadeklarowanej liczby praktykantow.

2. Obowiazki Instytucji przyjmujacej praktykanta na pilotazowa praktyke zawodowa w
trakcie realizacji praktyki pilotazowe;j:

a) przeprowadzenie szkolen dla praktykantow (obowiazujacych w instytucji, w tym szkolenia
BHP),

b) zapoznanie z instytucjg, profilem jej dziatalno$ci oraz organizacja,
C) zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujacymi w instytucji,

d) wsparcie zaktadowych opiekunéw praktyk przy organizacji stanowisk pracy dla
praktykantow,

e) udostgpnienie wyposazenia oraz materiatow niezbednych do realizacji praktyk zawodowych
oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku informacji poufnych —
wg indywidualnie ustalonych z praktykantem zasad i zobowigzan).
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§ 10

Uczelnia zastrzega sobie prawo do mozliwo$ci wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Rektora PWSZ w Nysie.

Zataczniki:
1. Zalacznik 1: O$wiadczenie dot. doswiadczenia w organizacji praktyk
2. Zalacznik 2: Formularz zgtoszeniowy Instytucji i zaktadowego opiekuna praktyk
3. Zalacznik 3: Obowigzki zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych
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Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iZ instytucja/pPrzedSiebiorStWo... ..t e e e e
nazwa instytucji/przedsiebiorstwa

posiada do$wiadczenie w organizacji praktyk zawodowych.

Miejscowos¢, data
Pieczatka i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania instytucji/przedsiebiorstwa
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Zatacznik nr 2

I. DANE PRZEDSIEBIORSTWA ZGLASZAJACEGO SIE DO UDZIALU W PROJEKCIE
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

Pelna nazwa
przedsiebiorstwa:

NIP:

REGON:

Forma prawna:

Wielkos¢ o samozatrudniony/a o0 mikroprzedsiebiorstwo 0 mate przedsiebiorstwo
przedsiebiorstwal: | o $rednie przedsiebiorstwo 0O duze przedsiebiorstwo  Oinne
Ulica: Wojewddztwo:
Nr budynku / .
lokalu: Powiat:
Miejscowos¢: Gmina:
Telefon
Kod pocztowy: kontaktowy:
Obszar: O miejskil o wiejski? Adres e-mail:

II. DANE OSOBY REPREZETUJACE] FIRME / INSTYTUCJE

Imie: Stanowisko:
. Telefon
Nazwisko: kontaktowy:

III. DANE OSOBY DO KONTAKTU W PRZEDSIEBIORSTWIE W SPRAWIE ORGANIZAC]JI PRAKTYK

_— Telefon
€: kontaktowy:
' Adres
Nazwisko: elektronicznej

2 Obszar potozony poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz cze$¢ wiejska (lezagca poza miastem) gminy miejsko-

wiejskiej)

Biuro
Praktyk Zawodowych
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IV. ZGLOSZENIE OPIEKUNA /OPIEKUNOW PRAKTYK

1. Zglaszam Pana/Pamnig .......cccccueiiiioie ittt e e s e e sre et e e er e en s
(imie i nazwisko)
do petienia roli opiekuna w ramach projektu.
Oswiadczam, ze ww. Pan/Pani jest:
o pracownikiem - w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.);
o wlascicielem petnigcym funkcje kierownicze;

2. *Zglaszam Pana/Panig .....c.cocoeoeiiiies e e e e e e e e e re e nn s e e nre s
(imie i nazwisko)
do pekienia roli opiekuna w ramach projektu.
Oswiadczam, ze ww. Pan/Pani jest:
o pracownikiem - w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z péZn. zm.);
0 wlascicielem petnigcym funkcje kierownicze;
*jesli dotyczy

IV. DEKLARACJA KIERUNKOW STUDIOW/ ILOSCI STUDENTOW PRZYJMOWANYCH NA PRAKTYKE

Kierunek studiow deklarowana ilos¢ 0séb

Architektura
Bezpieczenstwo wewnetrzne e,
Dietetyka
Finanse i rachunkowos¢ L
Informatyka
Jazz i muzyka estradowa =000
Kosmetologia e
Jezyk biznesu: angielski L
Pielegniarstwo
Psychofizyczne ksztattowanie cztowieka  ......coooveiireeenne.
Zarzadzanie i inzynieria produkcji =~ .

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania instytucji/przedsiebiorstwa
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Zatgcznik 3

Obowigzki zakladowego opiekuna praktyk zawodowych w ramach pilotazowej

praktyki zawodowej realizowanej w Projekcie

Etap przygotowywania praktyki zawodowej:

1. Udziat w szkoleniu dla zaktadowych opiekundow praktyk zawodowych.

2. Uzgodnienie z kierownictwem zaktadu miejsc odbywania praktyki i tematyki ewentualnych
prac dyplomowych.

3. Uzgodnienie szczegdlowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym opiekunem
praktyk i praktykantem.

4. Przygotowanie stanowisk pracy dla praktykantow.

Etap realizacji praktyki zawodowej:

1.

Przyjecie praktykanta na praktyke w instytucji i organizacja niezbednych szkolen (w tym
BHP).

Merytoryczna opieka nad praktykantem oraz petnienie funkcji jego bezposredniego
przetozonego, w tym:

3. Organizacja stanowiska pracy 1 przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego.

10.

11.
12.

Wyznaczanie i rozliczanie dziennych zadan — zgodnie z przyj¢tym szczegdtowym
programem praktyki.

Potwierdzanie prac wykonanych przez praktykanta w dzienniku praktyki.

Okresowy kontakt z uczelnianym opiekunem praktyk, w zakresie oceny postgpowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidlowosci.

Poswiadczanie czasu pracy studenta na praktyce (realizacji miesigca praktyki)
w formie za§wiadczen niezbgdnych do wyptaty stypendium.

Po zakonczeniu praktyki ocena praktykanta i przebiegu praktyki; Opracowanie, wspdlnie z
uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien i mini zadan zawodowych na
zaliczenie praktyki.

Wspotpraca z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu
dokumentacji stanowiska pracy, na ktorym praktyka jest realizowana.

Wspotdziatanie z praktykantem, promotorem i1 uczelnianym opiekunem praktyk przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkow wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe;.

Wskazany udziat w komisyjnym zaliczeniu praktyki.

Ocena wspolpracy z Uczelnig i uczelnianym opiekunem praktyk.
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